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OGGETTO: Comunicazione del Responsabile Esterno del Servizio di Protezione e Prevenzione 

    Addetti Mensa - Procedure per gli Operatori Esterni ( DUVRI ) 

Il sottoscritto, Arch. Filippo Fasulo, in qualità di Responsabile S.P.P. dell’Istituzione Scolastica in oggetto, visto 

l’Art. 26 del D.Lgs. 81 / 2008, ritiene opportuno inoltrare la presente comunicazione al Datore di Lavoro della Ditta 

Responsabile del Servizio Mensa, per sollecitare gli adempimenti di competenza. 

OBBLIGHI CONNESSI AI CONTRATTI DI APPALTO O DI OPERA 

• Valutazione dei Rischi 

I documenti relativi alla Valutazione dei Rischi degli Edifici Scolastici di competenza e alle Procedure di Sicurezza 

(da allegare al Contratto d’Appalto) sono depositati presso la Segreteria Scolastica. Onde agevolare gli utenti, di 

seguito si trasmette nuovamente la sintesi della “Valutazione dei Rischi Presenti” per gli Operatori Esterni. Tale 

documento è stato elaborato unicamente in considerazione dei rischi specifici della Scuola ai sensi del c.3 Art.26 

( … Le disposizioni del presente comma non si applicano ai rischi specifici propri dell’attività delle imprese 

appaltatrici o dei singoli lavoratori autonomi … ).  

In merito si invita il R.S.P.P. della Ditta a trasmettere, qualora non lo avesse già fatto, copia del proprio D.V.R., 

onde valutare la necessità di eventuali ulteriori integrazioni da inserire nel DUVRI. 

• Certificazioni di Rito per l’edificio scolastico 

I certificati di agibilità, C.P.I. o S.C.I.A., le conformità impiantistiche ecc., indispensabili per una adeguata 

Valutazione dei Rischi, devono essere richiesti (ai sensi dell’Art. 3 della L.n°23/96) all’Ente Locale. 

Si precisa che la Scuola, non essendo in possesso di tali documenti, si è già attivata reiterando annualmente 

formale richiesta all’Ente Locale, ai sensi dell’Art. 18 c.3 del D.Lgs. 81/2008. 

• Piano di Emergenza 

Il Piano di Evacuazione generale dell’edificio scolastico, comprensivo dei nominativi degli Addetti alla gestione 

delle emergenze, è posto in visione presso tutte le Sedi - il documento originale è agli atti presso la Segreteria 

Scolastica. Si precisa inoltre che le Planimetrie con le Vie d’Esodo sono regolarmente affisse nei nostri locali. 

La Ditta, peraltro, dovrà elaborare per quanto di sua competenza, analoga documentazione. 
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• Coordinamento 

Si evidenzia l’obbligo, per gli addetti alle mensa, di rispettare le indicazioni presenti nel Piano di Emergenza e 

nello specifico Capitolato d’Appalto. Premesso quanto sopra, pur considerando la non interferenza operativa tra 

attività scolastiche e di cucina (locali differenziati e monofunzionali), si richiama l’obbligo per la Ditta di garantire 

la corretta somministrazione degli alimenti e la idonea gestione dei locali e/o apparati. 

A titolo non esaustivo si prescrive quanto segue: 

 Verificare, prima di servire ai tavoli, la temperatura degli alimenti (rischio ustioni); 

 Verificare attentamente le diete speciali (rischio intossicazioni/allergie); 

 Controllare attentamente il movimento dei carrelli portavivande, in relazione agli spostamenti e alla 

 collocazione degli alunni; 

 Non intralciare con gli arredi fissi e/o mobili (tavoli, ecc.) le vie d’esodo e le porte d’emergenza; 

 Garantire la conformità della porta REI di separazione con la Cucina; 

 Rispettare l’orario di accesso di eventuali automezzi (carico e scarico merci): in assenza dell’ingresso di 

 servizio, separato e non frequentato dagli alunni, l’accesso degli automezzi è vietato durante  l’ingresso, 

 l’uscita e la ricreazione scolastica (vedi orario interno - agli atti). 

 Solo per circostanze straordinarie ed indifferibili, gli automezzi potranno accedere al di fuori delle citate 

 fasce orarie, predisponendo però un operatore a terra (addetto alla vigilanza della manovra) e dandone 

 preavviso agli Operatori Scolastici.   

 Garantire la chiusura dei cancelli esterni per evitare l’intrusione di estranei nelle aree scolastiche; 

 Garantire i controlli relativi alle norme di prevenzione e protezione dei locali dati in gestione. 

• Obblighi per la Società Appaltante 

Visto l’Art. 26 del D.Lgs 81/2008 si evidenzia che, essendo l’appalto per la ristorazione scolastica di esclusiva 

competenza del Comune di Roma, la documentazione di rito ( riferimento Punti 1 - 4 - 5 dell’Art.26 ) deve essere 

depositata presso la stessa stazione appaltante, nelle modalità stabilite dalla stessa.  
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 RIF. PUNTO 8

Nell’ambito dello svolgimento di attività in regime di appalto o subappalto, ai sensi del c.8, il personale

occupato dall’impresa appaltatrice o subappaltatrice deve essere munito di apposita tessera di riconoscimento

corredata di fotografia, contenente le generalità del lavoratore e l’indicazione del datore di lavoro.

 Firmato       Firmato 

     Responsabile S.P.P.        Il Dirigente Scolastico 

 Arch. Filippo Fasulo 

 Firmato 

 Responsabile Ditta Ristorazione 
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I ALLEG ATO  AL D.V.R. E P.d .E. D.LG S. 81/ 08 ART. 26 I

 PROCEDURE PER GLI OPERATORI ESTERNI 

Sintesi dei Rischi Presenti e delle Procedure Attuate negli Edifici di Competenza - D.Lgs. 81/2008 Art.26 

Tutto  il pe rso na le  c he  o pe ra  a  q ua lsia si tito lo  a ll’ inte rno  d e g li e d ific i sc o la stic i d i c o mp e te nza , d e ve  

p re nde re  visio ne  e  risp e tta re  le  ind ic a zio ni c o nte nute  ne l Pia no  d ’ Eme rg e nza . Si e vid e nzia  c he  in 

o g ni Ed ific io  Sc o la stic o  d i c o mp e te nza , so no  c o llo c a te  le  p la nime trie  c o n l’ ind ividua zio ne  d e lle  vie  

d ’ Eso d o : o g ni o p e ra to re  d o vrà  p re nd e re  visio ne  d e lle  ste sse  e , in c a so  d i e va c ua zio ne  d e llo  sta b ile , 

ra g g iung e re  la  p o rta  d ’ e me rg e nza  p iù vic ina . 

Pe r a g e vo la re  l’ ute nza , vista  la  va sta  mo le  de i d o c ume nti a g li a tti p re sso  la  Se g re te ria  Sc o la stic a , 

so no  sta te  e la b o ra te  le  a ttua li sinte si. Le  se g ue nti ind ic a zio ni pe rta nto  pur a ve ndo  va lo re  pre sc rittivo , 

a i se nsi d e l D.Lg s. 81/ 08, non de vono pe rò c onside ra rsi e sa ustive : le  p re sc rizio ni e  le  info rma zio ni 

c o mple te  so no  e le nc a te  ne i do c ume nti de po sita to  pre sso  la  Se g re te ria  Sc o la stic a  (fa ldo ne  Sic ure zza ). 

Ne g li e d ific i sc o la stic i d i c o mpe te nza , p ur in a sse nza  d i c o nc la ma te  fo nti d i risc hio , si risc o ntra no  

d ive rse  no n c o nfo rmità  (impia ntistic he , d i pre ve nzio ne  inc e nd i, e c c .); pe rta nto , in a tte sa  de lla  to ta le  

me ssa  a  no rma  e  re la tiva  “ c e rtific a zio ne ”  a  c ura  d e ll’ Ente  Lo c a le , a p p a re  ne c e ssa rio  c o no sc e re  i 

p rinc ip a li fa tto ri d i risc hio  e d  a p p lic a re  le  se g ue nti p ro c e d ure . 

• Ano ma lie  e / o  g ua sti. Il Co lla b o ra to re  Sc o la stic o  ha  il c o mp ito  d i se g na la re  o g ni a no ma lia  a lla

Se g re te ria  Sc o la stic a , p re via  inib izio ne  de ll’ a re a  fo nte  d i risc hio  (ve d i p ro c e d ure  inte rne ). Ond e

g a ra ntire  un ma g g io re  live llo  d i sic ure zza , a nc he  l’ o pe ra to re  “ e ste rno ”  - Multise rvizi, Co o p e ra tive ,

Asso c ia zio ni e  a ltri a ve nti da to ri d i la vo ro  d ive rsi da l “Dirig e nte  Sc o la stic o ” , in se rvizio  pre sso  l’ e d ific io ,

d o vrà  se g na la re  e ve ntua li a no ma lie  a l Co lla b o ra to re  Sc o la stic o  d i turno  o  in a sse nza  d i p e rso na le

d e lla  Sc uo la , d o vrà  tra sme tte re  la  se g na la zio ne  a lla  Se g re te ria  Sc o la stic a .

In c a so di pe ric olo  o  di risc hio , si proc e de rà  a lla  imme dia ta  e va c uazione  pre c a uziona le ,

a tte ne nd o si sc rup o lo sa me nte  a lle  ind ic a zio ni d e l Pia no  d ’ Eme rg e nza .

• Po rte  ta g lia fuo c o . In p re se nza  d i Po rte  REI (re siste nti a l fuo c o , a l c a lo re  e  a i fumi), ric o no sc ib ili in

q ua nto  me ta llic he , d o ta te  d i ma nig lio ni a ntip a nic o  e  p e sa nti, p o ssia mo  a ve re  d ue  c a si:

1. PORTE REI DOTATE DI DISPOSITIVI DI CHIUSURA AUTOMATICA, c o n e le ttro c a la mite  fissa te  sul muro

e  sulla  zo na  supe rio re  de ll’ a nta : le  p o rte  p o sso no  rima ne re  se mp re  “ a p e rte ” , in q ua nto  ne ll’ e ve n-

tua lità  d i inc e nd io  si c hiud o no  a uto ma tic a me nte ; a tte nzio ne  a lle  imp re viste  inte rruzio ni d i c o rre nte

c he  a na lo g a me nte  p ro vo c a no  la  c hiusura  d e lle  p o rte  ste sse .
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È ta ssa tiva me nte  vie ta to  p o rre  d e i siste mi p e r b lo c c a re  le  p o rte  (e s. “ ze pp e ”  so tto  l’ a nta ): 

l’ o pe ra to re  d i turno  d o vrà  rimuo ve re  imme d ia ta me nte  l’ impe d ime nto ;  

2.  PORTE REI NON DOTATE DI DISPOSITIVI DI CHIUSURA AUTOMATICA (O  “ DISPOSITIVO FUORI USO”): 

le  po rte  de vo no  rima ne re  se mpre  c hiuse  (il Co lla b o ra to re  Sc o la stic o  d i turno  pro vve de rà  a ll’ a pe rtura  

d e lle  ste sse  so lo  p e r il pe rio d o  ne c e ssa rio  p e r l’ ing re sso  e  l’ usc ita  d e g li a lunni ). 

• Pa vime nti lo c a lme nte  no n c o nfo rmi, privi d i a c c o rg ime nti a ntisc ivo lo  (se rvizi ig ie nic i, luo g hi c o muni, 

e c c .), c o n risc hio  d i c a d uta  e  c o ntusio ni: c o n p a vime nto  b a g na to  ind o ssa re  id o ne i stiva li. 

• Impia nto  e le ttric o  c o n po ssib ili c o nd izio ni d i no n c o nfo rmità  c o n risc hio  e le ttric o : q ua dro  e le ttric o  

c o n inte rrutto ri e / o  sp o rte lli d ife tto si, c a vi lo c a lme nte  no n p ro te tti, e c c . ; g li o p e ra to ri no n d o vra nno  

utilizza re  l’ a c q ua  ne i p re ssi d e g li a pp a ra ti e le ttric i o  d e i c a vi d i a lime nta zio ne .  

Ino ltre  o c c o rre  p o rre  la  ma ssima  a tte nzio ne  ne ll’ utilizzo  d i a p p a ra ti e le ttric i: utilizza re  so lo  a p pa ra ti 

d o ta ti d i ma rc hio  d i c o nfo rmità  (CE, CEI…), no n a lle stire  c a vi vo la nti no n id o ne a me nte  p ro te tti. Pe r 

le  p o sta zio ni fisse , in a tte sa  d e ll’ a d e g ua me nto , p o sizio na re  e ve ntua li c a vi c o nfo rmi lung o  il muro . 

• Pre se nti lo c a lme nte  fine stre  c o n siste ma  d ’ a pe rtura  no n c o nfo rme  o  d ife tto so : g li o p e ra to ri in 

c a so  d i fine stra  d ife tto sa  p ro vve de ra nno  a lla  lo ro  c hiusura  a p p lic a nd o  sul ve tro  un c a rte llo  d i 

a vviso  (e s. fine stra  fuo ri uso , d ivie to  d i a p e rtura ).  

• Pre se nti ve tri no n d i sic ure zza , c o n risc hio  d i ta g li e / o  c o ntusio ni: p o rre  p a rtic o la re  a tte nzio ne  a l 

mo vime nto  d e g li a rre d i e  d e lle  a ttre zza ture  ne i p re ssi d e lle  ve tra te . G li o p e ra to ri in c a so  d i ve tro  

le sio na to , p ro vve d e ra nno  a lla  lo ro  me ssa  in sic ure zza : na stro  iso la nte  e  b a nc o  a  p ro te zio ne , a p p li-

c a nd o  un c a rte llo  d i a vviso . 

• Pre se nza  d i rifiuti no c ivi (to ne r, e c c .) c o n risc hio  d i into ssic a zio ni: ta li ma te ria li so no  c o nte nuti in 

a ppo siti re c ip ie nti e  no n de vo no  e sse re  ma no vra ti da  a lc uno , in q ua nto  ve ng o no  ritira ti da  spe c ific a  

Ditta  Auto rizza ta  a l tra spo rto  d i rifiuti to ssic i e / o  no c ivi (AMA o  a ltra ). 

• Pre se nza  d i ma te ria li no c ivi pe r le  pulizie  (de te rsivi, e c c .): ta li ma te ria li no n de vo no  e sse re  tra va sa ti 

e  d e vo no  e sse re  rip o sti, d a l pe rso na le  a d d e tto  a lle  pulizie , in d e p o siti o  rip o stig li c hiusi a  c hia ve . In 

p re se nza  d i ma te ria le  p e ric o lo so  (irrita nte , no c ivo , e c c .) la sc ia to  inc usto d ito  ne i lo c a li sc o la stic i, 

c o nse g na rlo  imme d ia ta me nte  a l Co lla b o ra to re  Sc o la stic o  d i turno  o , in sua  a sse nza , rip o rlo  ne l 

d e p o sito  o  in c a so  e stre mo  p o rta rlo  a ll’ e ste rno . 

• Arre d i no n c o nfo rmi: visto  c he  b a nc hi, se d ie , e c c . no n risp e tta no  le  no rme  UNI ENV 1729-1 e  UNI 

ENV1729-2, in a tte sa  de lla  lo ro  so stituzio ne  a  c ura  d e ll’ Ente  Lo c a le , p o rre  a tte nzio ne  a d  e ve ntua li 

p re se nze  d i c hio d i sp o rg e nti, sc he g g e  d i le g no  in vista , e c c . 

• Se g na le tic a  d i sic ure zza  lo c a lme nte  c a re nte : si ne c e ssita  p re nde re  visio ne  d e lle  vie  d i e so d o  

ind ic a te  ne lle  p la nime trie  (re d a tte  da l Re sp .S.P.P.), c o llo c a te  in tutti g li e d ific i sc o la stic i, 
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e d  ind ivid ua re  i p e rc o rsi d ’ e so d o . I visita to ri d o vra nno  utilizza re  le  usc ite  d i e me rg e nza  p iù vic ine  

a lla  p ro p ria  p o sizio ne . Eve ntua li ma no missio ni d e lla  se g na le tic a  va nno  imme d ia ta me nte  se g na la te  

a l Co lla b o ra to re  Sc o la stic o  d i turno . 

• Co rti d i pe rtine nza  no n a d e g ua te : p re se nti lo c a lme nte  b uc hi, d o ssi, ra d ic i sp o rg e nti, a lb e ri e

a rb usti no n p o ta ti, re c inzio ni e  c a nc e lli no n c o nfo rmi (o ssid a ti, c o n p a rti ma nc a nti, e c c .), imp ia nti

e / o  p a li me ta llic i ve tusti (risc hio  c o ntusio ni), c hiusini no n c o nfo rmi, e c c .

Ne lle  a ttività  a ll’ e ste rno  g li o p e ra to ri d o vra nno  po rre  p a rtic o la re  a tte nzio ne  a i c ita ti o sta c o li.

• Ulte rio ri c o nd izio ni d i no n c o nfo rmità  p o sso no  e sse re  ra pp re se nta ti da  sp ig o li vivi p e ric o lo si,

p la fo nie re  in d ista c c o , ro tture , c a d uta  ra mi, c a d uta  into na c o  d a l c o rnic io ne , e c c .: a vvisa re  il

Co lla b o ra to re  Sc o la stic o  d i turno  p e r la  me ssa  in sic ure zza  (inib izio ne  d e ll’ a re a ).

• Do ta zio ni d i Pro te zio ne  Ind ividua li. Og ni o p e ra to re  e ste rno  do vrà  e sse re  d o ta to  de lle  spe c ific he

p ro te zio ni, p re viste  d a lla  no rma tiva  vig e nte  in re la zio ne  a lle  spe c ific he  ma nsio ni. Ta li p ro te zio ni

(sc a rp e , g ua nti, e c c .) fo rnite  d a lla  p ro p ria  a zie nd a  (so c ie tà , a sso c ia zio ne , e c c .) d e vo no  e sse re

ind o ssa te  c o me  d a  d isp o sizio ni ric e vute  c o n sp e c ific o  inte rve nto  d i fo rma zio ne  ind e tto  d a l p ro p rio

Da to re  d i La vo ro .

• No rme  ig ie nic he  e  d i p re ve nzio ne  de g li info rtuni: o g ni o p e ra to re  d o vrà  risp e tta re  le  p ro c e d ure

imp a rtite  c o n spe c ific o  inte rve nto  d i fo rma zio ne  inde tto  d a l p ro p rio  Da to re  d i La vo ro , a i se nsi

d e ll’ Art. 37 de l D.Lg s. 81/ 08.

• Ob b lig o  Fo rma tivo . G li o p e ra to ri p rivi d e l c ita to  a tte sta to  d i fo rma zio ne , no n so no  a uto rizza ti a d

o p e ra re  p re sso  g li e d ific i sc o la stic i d i c o mpe te nza  d e lla  p re se nte  Istituzio ne  Sc o la stic a .

Quanto  so pra inte g ra e  ric hiama il Piano  d’Eme rg e nza (c . 12.0 De c re to  Ministe riale  26.08.92) e d il 

Do c ume nto  di Valutazio ne  de i Risc hi -  Art.26 c .3 e  Art.28 D.Lgs. 81/ 08, g ià re go larme nte  de po sitati 

pre sso  la Se gre te ria Sc olastic a. 

Si e vide nzia c he  l’insie me  di tali do c ume nti, c o mpre nsivi de l pre se nte  Alle gato , so tto sc ritto  dal 

R.S.P.P. de lla Ditta c o invo lta, c o stituisc o no  il DUVRI di c ui all’Art.26 c .3.  

Firma to   Firma to  

  Il Dirigente Scolastico   Responsabile S.P.P. 

 Arc h. Filip p o  Fa sulo  
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